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Na podlagi 26. ¢lena Zakona o drustvih (Uradni list RS 61/06, 91/08-3895, 102/08-
4338 ,58/09,39/11 in 64/2011), Slovenskega raCunovodskega standarda 33 (Uradni
list RS 3/07, 1/10 — popravek 90/10) in splosnih slovenskih raCunovodskih
standardov (Uradni list RS 118/05 ter SRS 2016 slovenski raCunovodski standardi in
PSR 2016 Pravila skrbnega racunovodenja ter spremembe) je upravni odbor na
svoji seji ne 16. 01. 2016 sprejel

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU

I. SPLOSNE DOLOCBE

1.¢len
Glavna racunovodska funkcija je zagotavljanje resni¢nih podatkov in informacij o
poslovni in finanéni uspesnosti ter o premozZenjskem, materialnem in finanCnem
stanju drustva za notranje in zunanje uporabnike informacij.
Notranji uporabniki raunovodskih informacij drustva so:
- predsednik drustva,
- podpredsedniki drustva
- ob¢ni zbor,
- upravni odbor,
- izvr$ni odbor

- nadzorni odbor,
Zunanji uporabniki racunovodskih informacij drustva so lahko tudi:

- posoijilodajalci,

- dobavitelji,

- kupci, uporabniki storitev,
- drzavni organi.

2.¢len
Glavna raCunovodska funkcija je povezana z drugimi racunovodskimi funkcijami
(pred raCunavanjem, obraCunavanjem, nadziranjem in analiziranjem) oziroma
odvisna od njih.

3.¢len
Ta pravilnik ureja:

- organizacijo in vodenje raCunovodstva,
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- pooblastila in odgovornosti raCunovodskih in drugih delavcey,

- knjigovodske listine in poslovne knjige,

- popis sredstev in obveznosti do njihovih virov ter usklajevanje poslovnih knjig,

- sestavljanje racunovodskih izkazov in pripravo letnega porocila,

- nacrtovanje in predraCunavanje,

- vrednotenje in izkazovanje racunovodskih kategorij,

- racunovodsko analiziranje in informiranje,

- hrambo knjigovodskih listin, poslovnih knjig, letnih porocil in druge
racunovodske dokumentacije.

- finan¢no poslovanje.

4.¢len
Drustvo pri urejanju zadev iz 3. €lena tega pravilnika uposteva zakon o drustvih,
slovenski ra¢unovodski standard (SRS) 33 in sploSne slovenske raCunovodske
standarde (SRS 2016) in Pravila skrbnega raCunovodenja (PSR 2016).

5.€len
Drustvo uposSteva pri pripravi raCunovodskih izkazov sploSna pravila vrednotenja:
C¢asovno neomejenost delovanja, dosledno stanovitnost in nastanek poslovnega
dogodka.

Il. ORGANIZACIJA IN VODENJE RACUNOVODSTVA

6.¢len
Racunovodska in finan€na opravila v drustvu opravlja zunanji izvajalec -
radunovodski servis., ki mora izpolnjevati pogoje za raCunovodenje ter poznati
racdunovodske in druge predpise s podrocij financ, davkov in druge.

Medsebojna razmerja, vrste raCunovodskih nalog, odgovornost, roki, pripravljanje
knjigovodskih listin, sestavljanje izkazov in podobno se dolocijo s pogodbo.

7.€len
Racunovodska in finan€na opravila se opravljajo v skladu s tem pravilnikom ter po
navodilih in pod nadzorom rac¢unovodje.

Ill. POOBLASTILA IN ODGOVORNOSTI RACUNOVODSKIH IN DRUGIH
DELAVCEV

8.¢len
Odgovorna oseba drustva je predsednik drustva (odslej odgovorna oseba), ki mora
zagotoviti pravilno in zakonito delovanje na podro¢ju raCunovodstva in financ.
Odgovorna oseba drustva mora skrbeti za kontrolne mehanizme, ki se izrazajo
predvsem v lo¢enosti funkcij odobravanja, izvajanja in evidentiranja.
Odgovorna oseba drustva mora poskrbeti za ustrezno racunalni§ko in programsko
opremo za vodenje racunovodskih in finan¢nih evidenc.
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9.¢len
Racunovodski servis je odgovoren za pravilno in pravo€asno pripravo informacij za
notranje in zunanje uporabnike.
Racunovodstvo mora odgovorno osebo drustva opozarjati

- na zakonito delovanje na podrocju racunovodstva in financ ter

- na namensko porabo sredstev.

Racunovodski delavci in drugi zaposleni, ki opravljajo z raCunovodstvom povezana
opravila, so odgovorni za pravilno in pravo¢asno pripravljanje podatkov in informacij s
svojih podroc€ij. Pri tem morajo upostevati ta pravilnik ter navodila raCunovodje in
nadrejenih oseb.

10.¢len
Pri dajanju podatkov zunanjim institucijam se upoStevajo poleg racunovodskih
predpisov in predpisov, ki dolo¢ajo poSiljanje letnih poroCil Agenciji za javnopravne
evidence in storitve, Se:
- predpisi s podrocja statistike,
- predpisi o poro€anju nadzornim institucijam (poro¢anju Banki Slovenije,
Finan¢ni upravi, Ministrstvu za finance, Statistichemu uradu in drugim ),
- predpisi o socialnih zadevah,
- predpisi o dostopu do informacij javne narave,
- predpisi o varstvu osebnih podatkov in
- drugi predpisi, ki se tiCejo informiranja javnosti.
Vse podatke in informacije za zunanje uporabnike morata podpisati odgovorna oseba
drustva ali od nje pooblas€ena oseba in oseba, odgovorna za posamezno podrocje.

IV. KNJIGOVODSKE LISTINE IN POSLOVNE KNJIGE
Knjigovodske listine

11.¢len
Knjigovodska listina je pisno pricevanje o nastanku poslovnega dogodka ter sluzi kot
podlaga za kontroliranje poslovnega dogodka, ki ga izpriCuje, in vnaSanje
knjigovodskih podatkov v poslovne knjige.

12.¢len
Za vsak poslovni dogodek se sestavi knjigovodska listina, ki kaze spremembo
sredstev in obveznosti do njihovih virov ter nastanek prihodkov in odhodkov.
Knjigovodska listina se sestavi na kraju in v ¢asu poslovnega dogodka v skladu s
predpisi, ki veljajo za podrocje raCunovodstva in financ, ter s tem pravilnikom.
Vsako knjigovodsko listino mora podpisati odgovorna oseba drustva ali oseba, ki jo ta
pooblasti, ali pa oseba, ki je kot odgovorna dolo¢ena s tem pravilnikom ali z drugimi
pravili.
Vrste in krogotok knjigovodskih listin ter osebe, odgovorne za sestavljanje,
kontroliranje in odobravanje knjigovodskih listin, so doloCeni v prilogi tega pravilnika.
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13.¢len
Knjigovodske listine so:
- izvirne (notranje in zunanje) in
- izvedene (notranje).
lzvirne knjigovodske listine se sestavljajo na kraju in v €asu nastanka poslovnega
dogodka v drustvu ali zunaj njega. Sestavljajo se o poslovnih dogodkih ter
neposredno spreminjajo sredstva, obveznosti, prihodke in odhodke.
Izvedene knjigovodske listine so knjigovodske listine, ki nastajajo v raCunovodstvu
drustva in jih sestavlja odgovorna oseba, ki opravlja posamezna racunovodska dela:

- na podlagi knjigovodskih podatkov iz izvirnih knjigovodskih listin;

- kadar se oblikuje podlaga za obravnavanje podatkov v zvezi z obracunom
poslovanja in poslovnim izidom; med take knjigovodske listine sodijo tudi tiste,
na podlagi katerih razporejamo skupne stroSke na posamezne dejavnosti ali
storitve oziroma proizvode;

- kadar se oblikuje podlaga za obravnavanje podatkov, povezanih s popravki
knjigovodskih napak, odpiranjem poslovnih knjig, zapiranjem kontov uspeha,
zaklju€evanjem poslovnih knjig in drugimi knjigovodsko tehni¢nimi postopki.

14.¢len
Knjigovodska listina mora praviloma vsebovati:

- ime in zaporedno $tevilko, po potrebi Sifro,

- podatke o izdajatelju (naslov, mati¢no, davéno ali drugo identifikacijsko Sifro),

- podatke o prejemniku (naslov, mati¢no, davéno ali drugo identifikacijsko Sifro),

- podatke o poslovnem dogodku,

- v koli€ini in denarju izrazene spremembe, ki so posledica poslovnega dogodka,

- dejavnost in stroSkovno mesto,

- podatke o kraju in datumu izdaje,

- nazive delovnih mest delavcev, pooblas€enih za podpisovanje knjigovodskih
listin, ter podpise oseb, pooblas€enih za podpisovanje.

15.¢len
Pred knjizenjem je treba dokazati verodostojnost knjigovodske listine s
kontroliranjem.
Za verodostojnost in pravilnost knjigovodskih listin, ki so podlaga za knjizenje, so
odgovorne osebe?, ki sodelujejo v materialnem in finanénem poslovanju drustva, tako
da za poslovni dogodek, naveden v knjigovodski listini, zagotovijo:

-  daje skladen z nalogom za izvedbo,

- daje skladen z davéno zakonodajo (pri obraCunu davkov in prispevkov),

- da je njegovo ovrednotenje ustrezno, cene in vrednosti pa pravilno vpisane,
- da so morebitne kasnejSe spremembe vrednosti (zmanjSanja, povecanja)

1 0dgovorna oseba je oseba, ki pri vas skrbi za administrativni del urejanja poslovne dokumentacije ter nosilec
posamezne dejavnosti in na koncu predsednik drustva ali njegov pooblascenec, ki potrjuje posamezne
dokumente (racune).
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pravilno ugotovljene,

- daje rok placila (¢e knjigovodska listina izraza poslovni dogodek, katerega
posledica je rok placila) skladen z dogovorom,

- da sta oznacena stroSkovno mesto in dejavnost,

- da so listini dodani drugi dokumenti, ki dokazujejo njeno verodostojnost.

16.¢len
Knjigovodska listina je pravno veljavna za vpis v raCunovodske evidence, ko njeno
kontrolo s podpisom na njej ali na posebnem nalogu za knjizenje potrdi odgovorna
oseba drustva/od nje pooblasena oseba in jo predlozi racunovodstvu.
Ce listina ni ustrezno potrjena, jo raunovodja vrne osebi, ki je odgovorna za
ugotavljanje njene verodostojnosti.
Ce je oseba, odgovorna za sestavljanje, kontroliranje in odobravanje knjigovodskih
listin, odsotna, odgovarja za pravilnost oseba, ki jo je za ¢as svoje odsotnosti
pooblastila odgovorna oseba. Pooblastilo je opredeljeno v organizacijskem aktu. Biti
mora pisno.
Knjigovodske listine je treba oddajati v raCunovodstvo sproti in se ne smejo
zadrzevati na krajih, prek katerih se prenasajo.

17.¢len
Podatki na knjigovodskih listinah se popravljajo s pre€rtavanjem prvotnih podatkov
ter z uniCevanjem nepravilnih listin in izdajanjem novih.
Oseba, ki je izdala knjigovodsko listino, vnese popravek v vse njene izvode ali vse
stare izvode nadomesti z novimi.
BlagajnisSke in druge listine, ki izpri€ujejo denarne poslovne dogodke, se ne smejo
popravljati, ampak se unicijo in se sestavijo nove.
Knjigovodske listine v elektronski obliki se morajo popravljati tako, da se v
racunalniSkem programu obdrzi sled popravkov.

Poslovne knjige

18.¢len
Drustvo vodi poslovne knjige po nacCelu dvostavnega knjigovodstva, ki obsega glavno
knjigo in dnevnik ter pomozne knjige.

19.¢len
Poslovne knjige se vodijo za poslovno leto, ki je enako koledarskemu.
Drustvo uporablja kontni okvir za drustva ter analitiCni kontni nacrt za drustva, ki ga
pripravi raCunovodja.
Racunovodja po potrebi spreminja in dopolnjuje analiticni kontni nacrt drustva, ki je
priloga tega pravilnika.
Poslovne knjige so pri zunanjem izvajalcu.
Drustvo vodi poslovne knjige v slovenskem jeziku in v domaci valuti.
Za vodenje poslovnih knjig se uporablja racunalniski program.

20.¢len

Drustvo uporablja takole ureditev kontov v glavni knjigi (po Sifrah):
- razrediod 0do 9,
- konti od 00 do 99,
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- skupine kontov od 000 do 999,
- podkonti od 0000 do 9999 in

- analiticni konti od 000000 do 999999.
Kontni okvir in nacrt je priloga pravilnika.

21.¢len
V poslovne knjige se vnaSajo zaCetna stanja in poslovne spremembe po nacelih
urejenosti in azurnosti.
Nacelo urejenosti zahteva, da se podatki vnaSajo v poslovne knjige hkrati po
stvarnem in Casovnem zaporediju ter da so popolni in pravilni.
Nacelo azurnosti zahteva, da se podatki evidentirajo v poslovnih knjigah najkasneje v
8 dneh od dneva izdaje ali prejema knjigovodske listine v raCunovodstvu.
Za azurnost in urejenost poslovnih knjig odgovarja racunovodja.

22.¢len
Drustvo vodi temeljni in pomozne knjige, doloCene s tem pravilnikom.
Temeljni knjigi sta:
- dnevnik in
- glavna knjiga.
Pomozne knjige so:
- knjigi prejetih in izdanih racunov,
- knjigi terjatev do kupcev in obveznosti do dobaviteljev,
- register (knjiga) opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstey,
- blagajniska knjiga,
- knjiga obracuna plac in drugih prejemkov ter
- knjige zalog materiala, blaga in proizvodov.

23.¢len
Glavna knjiga in pomoZne poslovne knjige se odpirajo na zaCetku poslovnega leta za
vse tiste konte sredstev in obveznosti do njihovih virov, ki so izkazane v zacCetni
Drugi konti se v poslovnih knjigah odpirajo s prvim poslovnim dogodkom posamezne
vrste.

24 .¢len
stroskovnih mestih.
Seznama Sifer dejavnosti in stroSkovnih mest sta prilogi tega pravilnika.
Racunovodja uvaja in odpravlja Sifre dejavnosti in stroSkovnih mest na predlog
delavceyv, ki so odgovorni za posamezne dejavnosti in stroSkovna mesta.
knjigovodskih listin. KnjiZzenje je lahko posamicno (vsak dogodek posebej) ali zbirno
(ve€ istovrstnih dogodkov hkrati).

25.¢len
Poslovne knjige se zakljuCujejo vsako poslovno leto. Izjema je register (knjiga)
opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev. ZakljuCitev temeljnih
poslovnih knjig podpiseta odgovorna oseba drustva in raCunovodja.

6
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Zakljucitev pomoznih poslovnih knjig podpiSe racunovodja.
Pomozne knjige se lahko hranijo na racunalniskih nosilcin. Pri raCunalniSkem
hranjenju podatkov se hrani tudi programska oprema.

26.¢len
Popravki v poslovnih knjigah se opravljajo z rde€im in ¢rnim stornom, ne glede na to,
ali se vodijo evidence ro¢no ali racunalnisko.

V. POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO NJIHOVIH VIROV TER
USKLAJEVANJE POSLOVNIH KNJIG

27.¢len
Drustvo mora najmanj enkrat letno uskladiti podatke v glavni knjigi in pomoznih
poslovnih knjigah.

28.¢len
Drustvo enkrat letno uskladi stanja sredstev in obveznosti do njihovih virov v
poslovnih knjigah z dejanskimi stanji, ugotovljenimi s popisom. Sklep o izvedbi popisa
izda odgovorna oseba drustva.
Popisujejo se:
- sredstva (tudi tista, ki so zunaj sedeza drustva in so njegova last),
- obveznosti do virov sredstev in

- sredstva, ki so pri drustvu le za¢asno (last drugih oseb).

29.¢len
Popisi sredstev in obveznosti do njihovih virov so redni in izredni ter lahko zajamejo
vsa sredstva in obveznosti do njihovih virov (popolni) ali pa le njihov del (delni).
Redni letni popis je popolni popis in se opravi vsako leto po stanju na dan 31.
decembra.
Popis mora biti opravljen najkasneje do 31.1. (30 dni po zaklju¢ku poslovnega leta).
Izredni popis se opravi na zahtevo odgovorne osebe drustva ali pristojnega organa
drustva ter ob statusnih spremembah, prenehanju in v drugih primerih, doloCenih z
zakonom.
Popisni primanjkljaji bremenijo osebo, ki dela s sredstvi, razen ¢e ni mogla vplivati na
nastanek primanjkljaja zaradi viSje sile.

Popisno komisije imenuje odgovorna oseba drustva.
Popis se opravi na popisnih listih, ki jih pripravi raCunovodstvo in morajo vsebovati za
posamezne vrste sredstev in obveznosti:

- opredmetena osnovna sredstva in neopredmetena sredstva: zaporedna
oziroma registrska Stevilka in ime (vrsta), nabavna vrednost, popravek vrednosti
pred prevrednotenjem, popravek vrednosti zaradi amortiziranja, popravek vredno-
sti zaradi prevrednotenja ter knjigovodska vrednost;

- zaloge materiala: vrsta, merska enota in koli€ina ter stroSkovna cena (dolo¢ena
v skladu z izbrano metodo) glede na stopnjo dokonCanosti; na posebnem
popisnem listu se popiSejo zaloge nekurantnih proizvodov;

- terjatve: naslov, Stevilka in datum raCuna oziroma druge knjigovodske listine,
znesek terjatve oziroma posojila pred prevrednotenjem, znesek prevrednotenja,
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znesek terjatve po prevrednotenju; na posebnem popisnem listu se popiSejo
dvomljive, sporne in neizterljive terjatve;

- dolgovi: naslov, Stevilka in datum racduna oziroma druge knjigovodske listine,
znesek dolga oziroma posojila pred prevrednotenjem, znesek prevrednotenja,
znesek dolga oziroma posojila po prevrednotenju;

- dolzniski vrednostni papirji: vrsta, znesek terjatve oziroma obveznosti na podlagi
dolzniSkega vrednostnega papirja pred prevrednotenjem, znesek prevrednotenja,
znesek terjatve oziroma obveznosti na podlagi dolzniSkega vrednostnega papirja
po prevrednotenju;

- finanCne nalozbe: vrsta, znesek naloZzbe pred prevrednotenjem, znesek
prevrednotenja, znesek nalozbe po prevrednotenju;

- denarna sredstva v blagajni in banki ter Ceki: znesek gotovine v blagajni po
apoenih, znesek denarnih sredstev po ban¢nih racunih in znesek terjatev iz
prejetih Cekov po izdajateljih.

VI. SESTAVLJANJE RACUNOVODSKIH IZKAZOV IN PRIPRAVA LETNEGA
POROCILA

30.¢len
Letno porocilo vsebuje:

- bilanco stanja in

- izkaz poslovnega izida s pojasnili ter

- porocilo o poslovanju.

Letno porocilo mora resni¢no prikazovati premoZenje in poslovanje drustva.

31.¢len
Racunovodske izkaze s pojasnili pripravi raCunovodja.
Poslovno porocilo pripravi odgovorna oseba drustva.
Letno porocilo se pripravi po stanju na dan 31. decembra oziroma za obracunsko leto
od 1. januarja do 31. decembra.

32.¢len
Pri pripravi pojasnil k posameznim racunovodskim izkazom in njihovih prilog se
racunovodska postavka obravnava glede na:

- vrednotenje,

- nastanek,

- znesek,

- zapadlost,

- odpravo,

- primerjavo s preteklim letom ali ve€ preteklimi leti ter

- delez v skupinah enakih in drugih racunovodskih kategorij.

Pojasnila k racunovodskim izkazom naj obsegajo:

- pojasnilo glede ureditve materialnega in finanénega poslovanja v aktih drustva
- pojasnilo glede uporabe SRS

- pojasnilo glede nacina vodenja knjig

- pojasnilo glede loCenega vodenja knjig za pridobitno in nepridobitno dejavnost

8
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ter pojasnilo sodil za razmejevanje stroSkov med pridobitno in nepridobitno
dejavnost;

- pojasnilo glede porabe presezka prihodkov nad odhodki, saj morajo poslovne
knjige in letno porocilo omogociti presojo, ali so presezki prihodkov nad odhodki
porabljeni za namene, doloCene v tretjiem odstavku 24. ¢lena zakona o drustvih;

- pojasnilo glede raCunovodskih usmeritev: glede nacina racunovodskega
obravnavanja posameznih racunovodskih kategorij v povezavi s pojasnjevanjem
posameznih postavk;

- pojasnila glede sprememb posameznih raCunovodskih kategorij v obraCunskem
letu

- pojasnila glede normativnih sprememb v okolju drustva, ki neposredno vpliva na
njegovo materialno in financno poslovanje

- pojasnila glede notranjega finan¢nega nadzora v drustvu,

- pojasnila glede popisovanja oziroma usklajevanja knjigovodskega stanja z
dejanskim.

33.¢len
Poslovno porocilo je sestavljeno iz:
1. sploSnega dela, ki vsebuje
- predstavitev drustva,
- kratek opis njegovega razvoja,
- predstavitev njegovega vodstva,
- predstavitev njegovih pomembnejsih organov,
- kratek pregled njegove dejavnosti in
- kratek opis gospodarskih, monetarnih, fiskalnih in drugih vplivov na njegovo
delovanje,

N

. posebnega dela, ki vsebuje:
opisna porocila o izvedbi njegovih programov, dejavnosti, projektov in
porocilo o dosezenih ciljih in rezultatih, ter

w

. zaklju€nega dela, ki vsebuje:

- datum sprejetja letnega porocila v pristojnem organu drustva,

- datum in kraj nastanka letnega porocila in

- podpise oseb, ki so odgovorne za pripravo letnega porocila: predsednika
drustva in raCunovodje.

34.¢len
Drustvo v roku, ki ga dolo¢a metodolosko navodilo, predloZi letno porocilo za preteklo
leto Agenciji za javnopravne evidence in storitve in poroCilo za davek od dohodkov
pravnih oseb na Ministrstvo za finance Finan¢na uprava v roku 3 mesecev po
zakljuCku koledarskega leta.
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35.¢len
Letno porocCilo odgovorna oseba drustva do 31. marca tekoCega leta predlozi zboru
Clanov drustva.
Letno porocilo sprejme zbor Clanov drustva najkasneje do 31. marca tekoCega leta za
preteklo leto.
Pred sprejemom mora biti opravljen notranji nadzor nad finan¢nim in materialnim
poslovanjem.
Racunovodske izkaze in pojasnila ter poslovno porocilo podpiSeta odgovorna oseba
drustva in raCunovodja.

VIl. NACRTOVANJE IN PREDRACUNAVANJE

36.¢len
Drustvo pripravi finanéni nacrt za svoje potrebe v skladu s tem pravilnikom.
Finan¢ni nacrt druStva mora zajemati:

- predvidene prihodke in odhodke, ki bodo nastali v naslednjem koledarskem
letu,

- predvidene investicije ter

- predvidena zmanj$anja in poveCanja sredstev in obveznosti do virov sredstev.

37.¢len
Financni nacrt sestavljajo:
- predracun izkaza prihodkov in odhodkov (tudi po stroSkovnih mestih in
dejavnostih),
- investicijski nacrt ter nacrt zadolzevanja

38.¢len
Za izvajanje finanCnega nacrta je odgovorna oseba drustva (predsednik in vodije
dejavnosti v skladu s statutom drustva).

39.¢len
Na osnhovi realizacije preteklega leta in vsebinskega nacCrta za prihodnje leto pa
pripravita podpredsednika za sploSne zadeve predlog predracunov iz 36. Clena tega
pravilnika.

40.¢len
Predsednik drudtva oba nacrta predlozi v potrditev IzvrSnemu odboru, v mnenje
nadzornemu odboru ter v potrditev zboru ¢lanov najkasneje do 31. marca tekoCega
leta za tekoce leto.

VIll. VREDNOTENJE IN IZKAZOVANJE RACUNOVODSKIH KATEGORIJ
Neopredmetena sredstva in dolgoroc¢ne aktivnhe ¢asovne razmejitve

41.¢len
Na kontih neopredmetenih sredstev in aktivnih ¢asovnih razmejitev se izkazujeta
knjigovodska vrednost neopredmetenih sredstev, torej razlika med nabavno
vrednostjo in popravkom vrednosti neopredmetenih sredstev, ter vrednost aktivnih
Casovnih razmejitev.
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42.c¢len
Med neopredmetena sredstva spadajo racunalniSki programi, druge premozenjske
pravice in druga neopredmetena sredstva. Predujmi, dani za nakup neopredmetenih
sredstev, se v poslovnih knjigah izkazujejo med poslovnimi terjatvami.

43.Clen

Neopredmetena sredstva se vrednotijo:

- po dokumentirani nakupni ceni, povecani za nevracljive dajatve, ki jih mora
drustvo placati za pridobitev;

- po nabavni vrednosti, ki se dolo€i z ocenitvijo, pri Cemer se uposteva nabavna
vrednost enakih ali primerljivih neopredmetenih sredstev, e gre za podarjena
neopredmetena sredstva, katerih nakupna cena oziroma trzna vrednost ni
znana;

- po stroskih, ki jih je mogoce pripisati njihovi usposobitvi za uporabo, Ce jih je
izdelalo drustvo samo.

44 c¢len
Nabavna vrednost neopredmetenih sredstev se zmanjSuje posredno z letnimi
popravki, ugotovljenimi na podlagi amortizacijskih stopenj, ki jih drustvo vnapre;j
izracuna na podlagi ocenjenih dob koristnosti.
Neopredmetena sredstva se zaCnejo amortizirati prvi dan naslednjega meseca po
tistem, ko so razpoloZljiva za uporabo.
Metoda obracuna amortizacije je enakomerna ¢asovna metoda.
Podatke za obraCun amortizacije (amortizacijsko osnovo, dobo koristnosti) lahko
doloci raCunovodija na podlagi primerljivin podatkov iz registra sredstev .

45.c¢len
Neopredmetena sredstva z vrednostjo do 500 evrov se obravnavajo in izkazujejo kot
stroSek v obdobju, v katerem se pojavijo.

46.¢len
Neopredmetena sredstva se ne morejo revalorizirat na vecjo posteno vrednost
ampak se samo slabijo SRS17.

47 .¢len
Dolgoro¢ne aktivne Casovne razmejitve so dolgoro¢no razmejeni stroski. Mednje
spadajo:
- stroski razvijanja in
- vnhaprej pla¢ani stroski.
Prvi se vrednotijo z zaraCunanimi zneski, drugi pa s placanimi.
Za znesek, ki se prenese v stroSke, se vnaprej placani stroski zmanjSajo neposredno,
stroski razvijanja pa se zmanjSujejo posredno z letnimi popravki, ugotovljenimi na
podlagi amortizacijskih stopenj, ki so dolo¢ene v prilogi tega pravilnika.

Opredmetena osnovna sredstva

48.¢len
Med opredmetena osnovna sredstva spadajo zemljis¢a, zgradbe, oprema, drobni
inventar, bioloSka sredstva in druga opredmetena osnovna sredstva. Vlaganja v
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opredmetena osnovna sredstva v tuji lasti se v poslovnih knjigah vlagatelja izkazujejo
kot samostojno razpoznavna opredmetena osnovna sredstva ali kot del
opredmetenih osnovnih sredstev.

Vrednost opredmetenih osnovnih sredstev je razlika med njihovo nabavno vrednostjo
in popravkom vrednosti oziroma med morebitnimi prevrednotenimi vrednostmi in
oslabitvami.

Predujmi, dani za nakup opredmetenih osnovnih sredstev, se v poslovnih knjigah
izkazujejo med poslovnimi terjatvami.

Opredmetena osnovna sredstva, vzeta v financni najem, se izkazujejo posebe;j.

49.¢len

Opredmetena osnovna sredstva se po zaCetnem pripoznanju vrednotijo po:

- dokumentirani nakupni ceni, povec€ani za nevracljive dajatve, ki jih mora drustvo
placati za pridobitev;

- ocenjeni vrednosti, Ce nakupna cena oziroma trzna vrednost podarjenih
opredmetenih osnovnih sredstev ni znana; vrednost se dolo€i z ocenitvijo, pri
cemer se uposteva nabavna vrednost enakih ali primerljivih opredmetenih
osnovnih sredstev;

- stroskih, ki jih je mogoce pripisati njihovi usposobitvi za uporabo, Ce jih izdela
drustvo samo;

- njihovi nakupni ceni oziroma trzni ceni enakih opredmetenih osnovnih sredstev
v Casu pridobitve, povecCani za nevracljive dajatve, ki jih mora drustvo placati za
pridobitev, €e se opredmetena osnovna sredstva pridobijo s finanénim
najemom;

- knjigovodski vrednosti opredmetenih osnovnih sredstey, ki jih je drustvo dalo v
zameno zanje, upostevajoc€ pri tem placilo ali prejem razlike v denarju oziroma
prejeto ali dano drugo nadomestilo, Ce gre za pridobitev z zamenjavo.

50.€len
Stroski, ki nastanejo v zvezi z opredmetenim osnovnim sredstvom med uporabo, so
stroSki obracunskega obdobja, v katerem nastanejo (na primer stroski sprotnega in
investicijskega vzdrzevanja).
Osnovna sredstva morajo biti ob aktivaciji opremljena z inventarno Stevilko ter
dolo¢enim nahajaliS¢em ter skrbnik tega sredstva (zapisnik o aktiviranju osnovnega
sredstva).
Navodila v pravilniku »Upravljanje z osnovnimi sredstvi.

51.¢len

Stroski, ki vplivajo na vrednost opredmetenega osnovnega sredstva v poslovnih

knjigah:

- povecajo njegovo nabavno vrednost, ¢e povecajo ali izboljSajo njegovo
zmogljivost (na primer dozidava k objektu, nove inStalacije, nadgradnja
opreme), in

- zmanjS$ajo popravek njegove nabavne vrednosti, Ce gre za strosSke velikih
popravil (obseznejsih popravil v daljSih obdobjih, ki so namenjena ohranjanju
uporabnosti in pomembno povecujejo trzno vrednost, na primer obnove streh,

fasad, inStalacij in podobnih popravil na zgradbah ali generalnih popravil —
remontov strojev).
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52.€len
Nabavna vrednost opredmetenega osnovnega sredstva se zmanjSuje posredno z
letnimi popravki te vrednosti, ugotovljenimi na podlagi amortizacijskih stopenj, ki jih
drustvo izraCuna na podlagi ocenjene dobe koristnosti.
Opredmeteno osnovno sredstvo se zaCne amortizirati prvi dan naslednjega meseca
po tistem, ko je razpoloZljivo za uporabo.
Metoda obraCuna amortizacije je enakomerna ¢asovna metoda.
Podatke za obracun amortizacije (amortizacijsko osnovo, dobo koristnosti, preostalo
vrednost in drugo) dolo¢i odgovorni drustva ali raCunovodja na podlagi primerljivih
sredstev iz registra.
Opredmetena osnovna sredstva se lahko revalorizira (samo zemljis€a in zgradbe)
zaradi okrepitve oziroma dolocitve postene vrednosti , zaradi oslabitve pa se lahko,
Ce njihova knjigovodska vrednost presega trzno. PoveCanje se prizna direktno v
kapitalu na revalorizacijskih rezervah. Znizanje pa v revalorizacijskih rezervah in Ce
te ni v rezultatu. Ko se posamezno sredstvo odpravi se revalorizacijska rezerva
pripozna v rezultatu.

53.¢len
Opredmeteno osnovno sredstvo, katerega posamiCna nabavna vrednost po
dobaviteljevem obracunu ne presega 500,00€ evrov, se izkazuje kot stroSek obdobja,
drobni inventar ali opredmeteno osnovno sredstvo.

54.¢len

Ce se od opredmetenega osnovnega sredstva ne priéakujejo ve& gospodarske
koristi, ga je treba prodati.

Ce je prodaja opredmetenega osnovnega sredstva gotova v naslednjih 12 mesecih,
se tako sredstvo prerazporedi med nekratkoro¢na sredstva. Odloc€itev o tem sprejme
odgovorna oseba drustva.

Prodajo ali druga¢no odtujitev opredmetenih osnovnih sredstev mora potrditi pristojni
organ.

Nalozbene nepremic¢nine

55.¢len
Nalozbene nepremicnine se izkazujejo po knjigovodski vrednosti, ki je razlika med
nabavno vrednostjo in nabranim popravkom vrednosti.
Nalozbene nepremicnine so:

- zemljiS€a, Ki jih ima drustvo za povecevanje vrednosti dolgoro¢nih nalozb, ne za
prodajo v bliznji prihodnosti, ali njihova prihodnja uporaba Se ni doloCena,

- zgradbe v lasti ali finanénem najemu, oddane v enkratni ali veCkratni poslovni
najem.

T

poslovnimi terjatvami.

56.¢len
NaloZbene nepremi€nine se ob zaCetnem pripoznanju izmerijo po nabavni vrednosti.
Po zaCetnem pripoznanju se izmerijo po nabavni vrednosti.
Izbrani model vrednotenja se uporablja za vse naloZbene nepremicnine.
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Metoda obraCuna amortizacije nalozbenih nepremiénin je enakomerna Casovna
metoda.
Stopnje amortizacije so v prilogi pravilnika.

Finanéne nalozbe

57.¢len
Financne nalozbe so zneski:
- danih posajil,
- depozitov pri bankah in drugih financ¢nih institucijah,
- nakupa dolgoroc¢nih vrednostnih papirjev, delnic in delezeyv,
- nakupa terjatev ter

- prejetih menic za zavarovanje posojil.

Med finanénimi nalozbami se izkazujejo tudi terjatve iz finanCnega najema.

V poslovnih knjigah se finan¢ne nalozbe izkazujejo kot kratkoro€ne in dolgoro¢ne.

Na dan bilance stanja se med kratkoro€nimi finanénimi nalozbami izkazejo tisti zneski
dolgoro¢nih finanénih nalozb, ki zapadejo v placilo v naslednjem obraCunskem
obdobju ali so Ze zapadli v placilo, pa Se niso pla¢ani.

Finan¢ne nalozbe se izkazujejo po knjigovodski vrednosti.

58.¢len
Finan¢ne naloZbe v posojila se vrednotijo z zneski, ki jih drustvo na podlagi
verodostojnih knjigovodskih listin terja od dolznikov.
NaloZbe v kapital, vrednostne papirje in terjatve, pridobljene z nakupom, se
vrednotijo po nakupni ceni.

59.¢len
Finan¢ne naloZbe se ne prevrednotujejo, razen tistih, ki so namenjene trgovanju. Te
se prevrednotujejo v skladu s SRS 3.

60.¢len
Finanéne nalozbe, za katere se utemeljeno domneva, da ne bodo poravnane
oziroma ne bodo poravnane v celoti mora drusStvo razkriti v pojasnilih k
racunovodskim izkazom.

61.¢len
Finan¢ne nalozZbe, izraZene v tujih valutah, se v poslovnih knjigah na dan bilance
stanja izkazujejo po teCaju Evropske centralne banke (odslej ECB).

Poslovne terjatve

62.¢len
V poslovnih knjigah se poslovne terjatve izkazujejo kot kratkoro€ne in dolgoro¢ne.
Dolgorocne poslovne terjatve so:

- blagovni krediti,

- dani predujmi in varscine ter
- druge terjatve.

KratkoroCne poslovne terjatve so:
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- kratkoroCne terjatve do Clanov (razen kratkoro€nih financnih nalozb),

- kratkoroCne terjatve, povezane s financnimi prihodki,

- kratkoroCne terjatve do kupcey,

- kratkoroCne terjatve iz poslovanja za tuj racun,

- druge kratkoro€ne poslovne terjatve (sem spadajo tudi menice, prejete za
poplacilo poslovnih terjatev),

- dane varscine in predujmi ter

- terjatve za odbitni davek na dodano vrednost.

Poslovne terjatve se izkazujejo po knjigovodski vrednosti.

Tisti zneski dolgoro¢nih poslovnih terjatev, ki zapadejo v plaCilo v naslednjem

obraCunskem obdobiju ali so ze zapadli v placilo, pa Se niso placani, se izkazejo med

kratkoro€nimi poslovnimi terjatvami.

Terjatve za dane predujme se v bilanci stanja izkazujejo ne med terjatvami, temvecC v
zvezi s stvarmi, na katere se nana$ajo.

63.¢len
Poslovne terjatve se vrednotijo z zneski, ki jih drustvo na podlagi verodostojnih
knjigovodskih listin terja od dolznikov. Ob nastanku se izkazujejo z zneski,
izhajajoCimi iz ustreznih listin (faktur, bremenopisov, pogodb), ki temeljijo na ze
nastalih in dokumentiranih poslovnih dogodkih.

64.¢len
Dolgoro¢ne poslovne terjatve se ne prevrednotujejo.
Dolgoro¢ne poslovne terjatve, za katere se utemeljeno domneva, da ne bodo
poravnane ali da ne bodo poravnane v celoti, mora drustvo razkriti v pojasnilih k
racunovodskim izkazom.

65.¢len
Poslovne terjatve, izraZene v tuji valuti, se v poslovnih knjigah na dan bilance stanja
izkazujejo po te€aju ECB.

Odlozene terjatve in odlozene obveznosti za davek

66.¢len
Drustvo ne izkazuje in obracunava terjatve za odloZeni davek in obveznosti za davek
v skladu s SRS 5.

Zaloge

67.Clen
Zaloge obsegajo:
- vrednost zalog materiala in blaga ter
Vrednost zalog se ugotovi iz stanj na ustreznih kontih zalog.
Zaloge materiala in trgovskega blaga se vrednotijo po nakupnih cenah. Zaloge se
zaradi okrepitve ne prevrednotujejo, oslabijo pa se glede na nadomestljivo in iztrzZljivo
vrednost (na primer nekurantne zaloge).
Seznam zalog za izdelavo predloga za oslabitev zalog pripravi ratunovodja, potrdi pa
ga odgovorna oseba drustva.
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Denarna sredstva

69.¢len
Denarna sredstva na raCunih so denarna sredstva na vseh raCunih, prek katerih
drustvo posluje, depoziti na takojsnji odpoklic, prejeti Ceki in gotovina v blagajni ter
izdani Ceki kot odbitna postavka. Vrednotijo se v skladu s SRS 7.

70.¢len
Denarna sredstva v domaci in tuji valuti se izkazujejo loCeno, posebej v blagajni ter
posebej na lastnih racunih v bankah in drugih finan&nih institucijah.
Denarno sredstvo se ob zaCetnem pripoznanju izkaze v znesku, ki izhaja iz ustrezne
listine, Ce pa je izrazeno v tuji valuti, se prevede v domacCo valuto po menjalnem
teCaju na dan prejema.

71.€len
Denarna sredstva, izrazena v tujih valutah, se prevrednotujejo, e se po prvem
pripoznanju spremeni valutni tecaj.

72.¢len

Drustvo vplaCuje v blagajno in izplaCuje iz nje v primerih neposrednega vplacila
¢lanov na sedezu drustva (kotizacije).

Odgovorna oseba drustva doloCi blagajniski maksimum s posebnim sklepom v
zacCetku vsakega poslovnega leta. Sklep je priloga tega pravilnika.

Kratkoroéne €asovne razmejitve

73.¢len
Kratkoro€ne ¢asovne razmejitve se vrednotijo v skladu s SRS 12. Nana$ajo se na
obdobije, ki je krajSe od 12 mesecev.
KratkoroCne aktivhe Casovne razmejitve zajemajo:

- kratkoro¢no odlozene stroSke oziroma odhodke,

- kratkoroCno nezaraCunane prihodke, ki se izkazujejo posebej in se raz€lenjujejo
na pomembnejSe vrste, ter

- vrednotnice.

74.¢len
Kratkoro€ne pasivne Casovne razmejitve zajemajo:

- vnaprej vraCunane stroSke oziroma odhodke, za katere Se niso nastale
obveznosti, in

- kratkoroCno odloZene prihodke, za katere so Ze nastale terjatve ali so Ze bili
placani, vendar Se niso izpolnjeni pogoji za njih pripoznanje.

75.¢len
Vnaprej vracunani stroSki oziroma vnaprej vracunani odhodki se prenasajo med
stroSke/odhodke na podlagi enakomernega obremenjevanja dejavnosti ali
poslovnega izida pa tudi zalog.
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KratkoroCni in dolgoroCni odlozeni prihodki se zmanjSujejo v dobro prihodkov po
metodi dejansko nastalih stroSkov v obdobju trajanja.

Ob pripravi racunovodskih izkazov racunovodja oceni realnost izkazanih €asovnih
razmejitev in da stanje v potrditev odgovorni osebi drustva.

76.¢len
Kratkoro€ne €asovne razmejitve se ne prevrednotujejo.

Drustveni sklad
77.¢len
Drustveni sklad je lastni vir financiranja drustva.
Sestavljen je iz:
- ustanovitvenih viog ¢lanov drustva,
- namenskih skladov,
presezka prihodkov, razporejenega za doloCene namene, in

- prenosa presezka iz prevrednotenja.

PreseZek odhodkov zmanjSuje drustveni sklad.

Ce je znesek nepokritega presezka odhodkov vegji od zneska drugih sestavin
drustvenega sklada, se razlika izkaze kot postavka, ki zmanjSuje obveznosti do virov
sredstev.

Presezek iz prevrednotenja

78.¢len
Presezek iz prevrednotenja zajema nabrane zneske iz prevrednotenja sredstev.

Rezervacije in dolgoro€ne pasivne ¢asovne razmejitve

79.¢len
Rezervacije in dolgoro€ne pasivne ¢asovne razmejitve zajemajo:
- zneske rezervacij, oblikovanih z vnaprejSnjim vracunavanjem stroskov oziroma
odhodkoy, in

- zneske dolgorocnih pasivnih ¢asovnih razmejitev.
Rezervacije in dolgoro€ne pasivne ¢asovne razmejitve se vrednotijo v skladu s SRS
10.

80.¢len
Rezervacije se oblikujejo v breme ustreznih vrst stroSkov.
Predlog za oblikovanje rezervacij pripravi odgovorna oseba drustva, potrdi pa ga
pristojni organ drustva.
Rezervacije na racun vnaprej vracunanih stroSkov oziroma odhodkov se zmanjSujejo
neposredno za stroske oziroma odhodke, za pokrivanje katerih so oblikovane.

81.¢len
Med dolgoro€nimi pasivnimi ¢asovnimi razmejitvami se izkazujejo:
- odlozeni prihodki, ki bodo v obdobju, daljSem od leta dni, pokrili predvidene
odhodke, ter
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- drzavne podpore in donacije, prejete za pridobitev osnovnih sredstev oziroma
za pokrivanje dolo€enih stroSkov.

Metoda prenosa med obraCunane prihodke za pokrivanje doloCenih stroSkov je

nastali stroski, ki se nanasajo na odloZene prihodke in doba koristnosti (amortizacija)

pri opremi.

82.¢len
Rezervacije in dolgoro¢ne pasivne ¢asovne razmejitve se ne prevrednotujejo.

Finanéne obveznosti

83.¢len
V poslovnih knjigah se finan¢ne obveznosti izkazujejo lo¢eno kot dolgoro€ne in
kratkoroCne.
FinanCne obveznosti zajemajo zneske:

posoijil, dobljenih na podlagi posojilnih pogodb,
izdanih dolzniskih vrednostnih papirjev,
izdanih vrednostnic, na primer menic za zavarovanje posajil, ter

- obveznosti iz financnega najema.

V bilanci stanja se tisti zneski dolgoro¢nih finan¢nih obveznosti, ki zapadejo v placilo
v naslednjem obracunskem obdobju ali so ze zapadli v placilo, pa Se niso placani,
izkazejo med kratkoro€nimi finan¢nimi obveznostmi.

Med kratkoro¢ne finan¢ne obveznosti spadajo tudi kratkoro¢no izdane vrednostnice.

84.¢len
Financne obveznosti se vrednotijo z zneski, ki jih drustvo na podlagi verodostojnih
knjigovodskih listin dolguje upnikom.

85.¢len
Finan¢ne obveznosti, izrazene v tujih valutah, se v poslovnih knjigah na dan bilance
stanja izkazujejo po teCaju ECB.
Morebitni odpisi dolgov (le na podlagi privolitve upnikov, kon¢anega postopka prisilne
poravnave oziroma ste€aja ali sodnega sklepa) se izkazujejo med finanénimi prihodki
(odpisi finan€nih dolgov — posojil).
Dolgoro¢ni dolgovi se lahko zaradi spremenjenega polozaja dolznikov (ste€aja,
likvidacije) izkazujejo kot kratkoroCni, kratkoro¢ni dolgovi pa se lahko zaradi
utemeljenih razlogov izkazujejo kot dolgorocni.

Poslovne obveznosti

86.¢len
Poslovne obveznosti se izkazujejo lo€eno kot dolgoro¢ne in kratkorocne.
Dolgoro¢ne poslovne obveznosti zajemajo zneske:

- dobljenih blagovnih kreditov,

- prejetih predujmov in varscin,

- drugih poslovnih dolgov,

- obveznosti do dobaviteljev,

- obveznosti do kupcev za prejete predujme in varscine,
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- obveznosti iz poslovanja za tuj racun,

- obveznosti do zaposlencey,

- obveznosti, povezanih s finanénimi odhodki,

- obveznosti za obrac¢unani davek na dodano vrednost,

- obveznosti iz pogodbenega dela,

- obveznosti za menice, izdane za poplacilo poslovnih obveznosti,
- obveznosti za povracila stroSkov ter

- obveznosti do ¢lanov.

Tisti zneski dolgoro¢nih poslovnih obveznosti, ki zapadejo v pladilo v naslednjem
obracunskem obdobju ali so Ze zapadli v placilo, pa Se niso placani, se v bilanci
stanja izkazejo med kratkoroCnimi poslovnimi obveznostmi.

87.¢len
KratkoroCne poslovne obveznosti se vrednotijo z zneski, ki jih drustvo na podlagi
verodostojnih knjigovodskih listin dolguje upnikom. Pravila o evidenci in realizaciji
obveznosti urejajo »Navodila za A: sluzbena potovanja in B. evidentiranje in
realizacija prispelih obveznostih«.

88.¢len
Poslovne obveznosti, izrazene v tuji valuti, se v poslovnih knjigah na dan bilance
stanja izkazujejo po teCaju ECB.

89.¢len
Morebitni odpisi dolgov (le na podlagi privolitve upnikov, kon¢anih postopkov prisilne
poravnave oziroma stecaja ali sodnega sklepa) se izkazujejo med prevrednotovalnimi
poslovnimi prihodki (odpisi poslovnih dolgov).
Dolgoro¢ni dolgovi se lahko zaradi spremenjenega polozaja dolznikov (ste€aja,
likvidacije) izkazujejo kot kratkoroCni, kratkoro¢ni dolgovi pa se lahko zaradi
utemeljenih razlogov izkazujejo kot dolgorocni.

Obveznosti, vklju€ene v skupino za odtujitev

90.¢len
Obveznosti, vkljuCene v skupino za odtujitev, so zneski, ki so povezani s sredstvi
(skupino za odtujitev) za prodajo.

Zunajbilan€éna sredstva in obveznosti

91.¢len
V tej evidenci se izkazujejo:
- prejete in dane garancije ter druga zavarovanja,
- prejete in dane hipoteke,
- najeta in izposojena stvarna sredstva,
- blago v komisijski in konsignacijski prodaiji ter
- drugo.
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IX. POSTAVKE IZKAZA PRIHODKOV IN ODHODKOV

92.¢len
Drustvo izkazuje podatke o finanéno-materialnem poslovanju posebej za
nepridobitno in posebej za pridobitno dejavnost. LoCeno se vodijo:

- prihodki
- odhodki ter
- racunovodske postavke, ki vplivajo na pravilno loCevanje prihodkov in odhodkov

(osnovna sredstva, zaloge, transakcijski racun in drugo).
Prihodki in odhodki se izkazujejo po dejavnostih in stroSkovnih mestih.
Pripoznajo se prihodki in odhodki, nastali v obraCunskem obdobju, na katero se
nanasajo, ter v obraunskem obdobju ugotovljeni prihodki in odhodki iz prej$njih let.
Prihodki se za potrebe obraCuna davka od dohodkov pravnih oseb izkazujejo
posebej za pridobitno in posebej za nepridobitno dejavnost.

PrihodKki

93.¢len
Prihodki se evidentirajo na kontih razreda 7.
Prihodki se izkazujejo po vrstah: poslovni, financni in drugi.

Poslovni prihodki

94.¢len
Prihodki od dejavnosti zajemajo zneske:

- Clanarin in prostovoljnih prispevkov ¢lanov,

- kotizacije

- dotacij iz fundacij oziroma ustanov (po nazivih teh fundacij),

- dotacij iz proraCunskih sredstev (na drzavni in na lokalni ravni),

- donacij pravnih in fizicnih oseb, tudi volila in darila (za posamezne namene),

- prihodkov od prodaje materiala, proizvodov, blaga in storitev (od vstopnin na
prireditve, razstav in podobno, od dodatnih placil ¢lanov za blago in storitve, od
sreCelovov, pogostitev, zabav in podobno) ter

- drugih prihodkov, dosezenih z opravljanjem dejavnosti, ki se nana$ajo na
obraCunsko obdobje (tistih, ki niso bili razvr§€eni v prejSnje tocke).

95.¢len
Med poslovne prihodke se vstevajo tudi:

- usredstveni lastni proizvodi in lastne storitve,

- prihodki iz odprave dolgoroc¢nih rezervacij,

- prevrednotovalni poslovni prihodki od prodaje opredmetenih osnovnih sredstev
in neopredmetenih sredstevy,

- drugi prevrednotovalni poslovni prihodki,

- prihodki iz odpisov poslovnih obveznosti, razen obveznosti iz dobljenih posojil,
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- prihodki iz nalozbenih nepremicnin, razporejenih in izmerjenih po modelu
nabavne vrednosti (v skladu s tem pravilnikom), ter
- prihodki od najemnin iz nalozbenih nepremicnin.

96.¢len

Financni prihodki so:

- prihodki iz obresti (iz finan¢nih nalozb in poslovnih terjatev),

- prihodki, nastali pri uskladitvi terjatev in obveznosti zaradi pogodbenih dolocb,

- prihodki iz pozitivnih te€ajnih razlik,

- dividende in drugi prihodki iz deleZev v gospodarskih druzbah,

- prihodki od odpisov obveznosti iz dobljenih posojil,

- prihodki (dobicki), nastali pri prodaji financnih nalozb,

- prihodki od finan¢nih nalozb, izmerjenih po posteni vrednosti prek poslovnega
izida,

- prihodki iz razveljavitve oslabitve finan¢nih sredstev,

- drugi finan¢ni prihodki ter

- prihodki iz nalozbenih nepremicnin, razporejenih in izmerjenih po modelu
postene vrednosti.

97.¢len
V pojasnilih k raunovodskim izkazom se financni prihodki raz¢lenijo takole:
a) Financni prihodki iz delezev
b) Financni prihodki iz danih posojil
c¢) Financni prihodki iz poslovnih terjatev.

98.¢len
Drugi prihodki zajemajo zneske:

- prihodkov za poravnavo izgub iz preteklih let,

- prejetih kazni in odSkodnin,

- drugih prihodkov,

- dobickov, nastalih pri prodaji opredmetenih osnovnih sredstev in
neopredmetenih sredstev, ter

- prevrednotovalnih prihodkov, nastalih ob odpravi oslabitve sredstev.

Odhodki

99.¢len
Odhodki se evidentirajo na kontih razreda 4 del razred 7 (70,71,72,74,75).
Odhodki se izkazujejo po vrstah: poslovni, finanéni in drugi.
Rezervacije se izkazujejo v breme ustrezne vrste stroSkov.

100.¢len
Stroski porablijenega materiala se ugotavljajo na ustreznih kontih porabe materiala in
prodanega trgovskega blaga.
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101.¢len
Stro$ki storitev so stroski opravljenih storitev drugih pravnih in fizi€nih oseb:

- stroski storitev, namenjenih opravljanju dejavnosti drustva,

— stroski storitev v zvezi z vzdrzevanjem osnovnih sredstev,

- stroski neopredmetenih osnovnih sredstev pod 500 evri,

— stroski najemnin,

- stroski placilnega prometa in bancnih storitev,

- stroski zavarovanja,

- povracila stroskov sluzbenih potovanj zaposlencey,

- povracila stroSkov ¢lanom in drugim fizi€nim osebam v zvezi z opravljanjem
dejavnosti drustva,

- stro8ki po pogodbah o delu in avtorski honorarji ter sejnine,

- placila za opravljeno delo na drugi podlagi,

- stroski obCasne in zaCasne nege invalidov in pomoci invalidom v invalidskih
organizacijah ter

- podobno.
V tej skupini se oblikujejo in izkazujejo tudi rezervacije, ki se nanasajo na storitve, na
primer za dana jamstva za popravila in drugo.

102.¢len
Dotacije drugim pravnim osebam zajemajo zneske sredstev, ki jih drustvo prenese
drugim pravnim osebam skladno z nameni, za katere je ustanovljeno.
Sklep o nakazilu dotacije sprejme pristojni organ.

103.¢len
Odpisi vrednosti zajemajo zneske:

- stroSkov amortizacije,

- prevrednotovalnih poslovnih odhodkov pri neopredmetenih sredstvih in
opredmetenih osnovnih sredstvih in nalozbenih nepremicnin, izmerjenih po
modelu nabavne vrednosti, ter

- prevrednotovalnih poslovnih odhodkov pri drugih postavkah.

104.¢len
Med finanénimi odhodki se izkazujejo:

- odhodki iz obresti (od finan¢nih in poslovnih obveznosti),

- odhodki, nastali pri uskladitvi obveznosti, finan¢nih nalozb na podlagi pogodb in
na drugih pravnih podlagah,

- odhodki iz te€ajnih razlik,

- odhodki iz oslabitve finanénih nalozb,

- odhodki, nastali pri prodaji financnih nalozb,

- odhodki iz sredstev, razporejenih po posteni vrednosti prek poslovnega izida,

- drugi finan¢ni odhodki,

- odhodki v zvezi z nalozbenimi nepremicninami, razporejenimi in izmerjenimi po
modelu postene vrednosti.
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105.¢€len
Drugi odhodki zajemajo zneske:

- odskodnin in denarnih kazni,

- taks, ki se ne nanaSajo na druge vrste stroskov,

- izgub, nastalih pri prodaji opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih
sredstev, ter

- dajatev razen tistih, ki sodijo med stroSke dela ali se vraCunavajo v nabavno
(nakupno) vrednost pridobljenih materiala, storitev, blaga ter opredmetenih
osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev.

106.¢len
Drustvo ugotavlja neposredne stroSke posameznih dejavnosti in stroSkovnih mest na
podlagi ustreznih dokazil.
Posredne stroSke posameznih dejavnosti in stroSkovnih mest druStvo ne razporeja
na stroSkovne nosilce s pomocjo sodil ter v okviru teh spremenljive in stalne stroske.
Pri razporejanju stroSkov se uporablja metoda dejanskih stroSkov nastalih na
stroskovnih mestih.

Vrste poslovnega izida

107.¢len
Temeljne vrste poslovnega izida so:

- presezek prihodkov nad odhodki (presezek),
- Cisti presezek prihodkov nad odhodki (Cisti presezek) in
- presezek odhodka nad prihodki (primanijkljaj).

108.¢len
Rezultat poslovanja se ugotavlja v skupini kontov 80.

.....

razreda 4 in del 7, in prenesenih prihodkov, izkazanih na kontih razreda 7.

X. RACUNOVODSKO ANALIZIRANJE IN RACUNOVODSKO INFORMIRANJE

109.¢len
Racunovodske analize pripravlja raCunovodstvo.
Metode analiziranja so:

- vodoravna analiza raCunovodskih izkazov in posameznih raCunovodskih
postavk z izraCunavanjem indeksov (primerjava z enako kategorijo v drugem
obdobiju),

- navpi¢na analiza raunovodskih izkazov in posameznih raCunovodskih postavk
z izraCunavanjem delezev (izraCun delezev v celoti),

- primerjava s preteklimi in naCrtovanimi raCunovodskimi postavkami z
izraCunavanjem indeksov,

- primerjava s sorodnimi in drugimi drustvi,

- izraCunavanje kazalnikov,

- izraCunavanje odmikov od nacrtovanega (vodoravna analiza) ter
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- pojasnjevanje posameznih Stevilcnih podatkov.

110.¢len
Racunovodsko informiranje je sporocCanje informacij, ki so bile pripravljene po pravilih
za zunanje informiranje ali s pomocjo raCunovodskega analiziranja za notranje
informiranje.
Za pravocasno in kakovostno zunanje in notranje informiranje je odgovorna oseba
drustva.
Priprava podatkov za zunanje in notranje informiranje je naloga raCunovodije.

111.€len
Racunovodja je dolzan za posamezna obdobja zagotavljati tele informacije:

- letno:
o racunovodske izkaze, kot so predpisani skupaj z analizami in pojasnili za
drustvo kot celoto,
o izkaz prihodkov in odhodkov za posamezne dejavnosti in stroSkovna me-
sta,

o poslovni izid ter
o drugo;

- mesecéno:

o prihodke in odhodke po stroSkovnih mestih in dejavnostih (tudi
kumulativno),
o drugo;
Ta porocila se predlagajo odgovorni osebi drustva, drugim odgovornim osebam? in
organom drustva.

XI. REVIDIRANJE

112.¢len
Revizija raCunovodskih izkazov se lahko opravi v skladu z odlocitvijo upravnega
odbora.
O izbiri revizorja odlo¢a upravni odbor.
Pri reviziji sodelujeta z revizorjem raCunovodija in odgovorna oseba drustva ali druga
pooblas€ena oseba.

113.€len
Drustvo mora opraviti notranji nadzor nad finan¢nim in materialnim poslovanjem.
Notranji nadzor opravi nadzorni odbor s tremi Clani, ki jih imenuje ob¢&ni zbor.

2 Odgovorna oseba je predsednik drustva. Druge odgovorne osebe so nosilci dejavnosti oz. podpredsedniki za
svoja podrocja, ki odgovarjajo vsak za svojo dejavnost.
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Xll. HRAMBA KNJIGOVODSKIH LISTIN, POSLOVNIH KNJIG, LETNIH POROCIL
IN DRUGE RACUNOVODSKE DOKUMENTACIJE

114.¢len
Knjigovodske listine in poslovne knjige se hranijo v skladu s predpisi (Zakon o
rac¢unovodstvu 30. ¢len in SRS 33), najmanj pa:
- trajno:
o letni raCunovodski izkazi (letno porocilo),

o koncéni obrac¢uni pla¢ zaposlenih (pogodbe o zaposlitvi, rekapitulacije plac
po zaposlenih, podatki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje) ali
izplacilni listi za obdobja, za katera ni koncnih obracunov plac,

financni in investicijski nacrti,
pogodbe za nabavo opredmetenih osnovnih in neopredmetenih sredstev
(oziroma do izteka uporabe in izloCitve iz uporabe),

o odloc¢be upravnih in sodnih organov,

o revizijska porocila ter

o zapisniki o uni¢enju racunovodske dokumentacije;

- 10 let:

o glavna knjiga in dnevnik,

o listine, ki dokazujejo davéne obveznosti in terjatve (izdani in prejeti racuni s
prilogami, obracuni davkov, obracuni potnih nalogov in podobno), ter

o pogodbe z dobavitelji in kupci;

- 5Slet:

o knjigovodske listine, na podlagi katerih se knjizi (obracuni in temeljnice, ki
niso povezani z davcnimi obveznostmi, blagajniSke vplacilnice in
izplacCilnice, ¢e so samo finanéni dokumenti, morebitne davéne obveznosti
iz teh naslovov pa so na dokumentu, ki dokazuje poslovni dogodek, izpiski
stanja racunov in podobno), in

o pomozne knjige;

- 3leta:
o knjigovodske listine placilnega prometa (placilni nalogi);
- 2letipa:

o pomozni obrauni in podobne knjigovodske listine (popisni listi, pomozni

obracuni).

Knjigovodske listine in poslovne knjige se do oddaje letnega porocila hranijo v
priroCnih arhivih raCunovodstva, po tem roku pa v arhivu drustva.

115.¢len
Za urejeno priroCno arhiviranje knjigovodskih listin in shranjevanje podatkov v
poslovnih knjigah je odgovoren pooblas¢eni ratunovodski servis.
Racunovodja skupaj z osebo, ki ureja arhiviranje sta odgovorna za urejeno
arhiviranje knjigovodskih listin in poslovnih knjig v arhivu drustva.
Racunovodja vsako leto v 30 dneh po oddaiji letnega porocila AJPES preveri, katerim
knjigovodskim listinam in poslovnim knjigam je pretekel rok hrambe, ter napravi
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njihov seznam. Taka raCunovodska dokumentacija se komisijsko izlo€i iz hrambe in
unici.

Komisija, ki izlo€a raunovodsko dokumentacijo iz hrambe, Steje 3 Clane. Imenuje jo
odgovorna oseba drustva.

O izloCitvi in uni€enju dokumentacije komisija sestavi zapisnik.

V zapisniku je treba navesti, katera dokumentacija je bila izlo€ena, datum njenega
izvora in nacCin uniCenja.

116.¢len
Drustvo hrani knjigovodske listine in poslovne knjige v papirni in elektronski obliki.
V papirni obliki se shranjujeta dnevnik in glavna knjiga, ki se natisneta najmanj enkrat
letno, ob koncu poslovnega leta.
Pomozne knjige se lahko shranjujejo samo v elektronski obliki.

XIll. FINANCNO POSLOVANJE

117.¢len
Finan¢no poslovanje se opravlja v skladu s predpisi in s splosnimi naceli finanénega
poslovanja ter akti drustva.

Gotovinsko poslovanje

118.¢len
Gotovinsko poslovanje se opravlja le v primerih, ko je to ekonomsko upravi¢eno ter
potrebno zaradi uporabnikov storitev ali kupcev blaga in proizvodov. To se vrsi samo
v primeru kotizacij, ko je kasneje otezena izterjava teh terjatev.
Odgovorna oseba drustva sprejem sklep o blagajniSkem maksimumu.

Brezgotovinsko poslovanje

119.¢len
Drustvo prejema denarna sredstva na transakcijski racun pri banki in jih placuje z
njega.
Drustvo opravlja promet elektronsko. V ta namen imajo osebe, ki so pooblas¢ene za
podpisovanije placilnih nalogov, Sifre elektronskega podpisa.
Osebe iz prejSnjega odstavka so doloCene v prilogi pravilnika.
Elektronski placilni nalog podpisuje ena oseba.

Nalaganje prostih denarnih sredstev in pridobivanje finanénih nalozb

120.¢len
Drustvo nalaga prosta denarna sredstva v drzavne vrednostne papirje in depozite pri
poslovnih bankah.
Drustvo lahko pridobiva finanéne nalozbe:

- daje posojila pravnim osebam, fizi€nim osebam pa le iziemoma po posebni
odobritvi zbora €lanov, ter
- kupuje vrednostne papirje na domacem in tujem trgu.
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Predloge za nalaganje prostih denarnih sredstev pripravlja odgovorna oseba za
finance pri drustvu. Nalaganje odobrava odgovorna oseba drustva.

Zadolzevanje

121.¢len
Drustvo se lahko zadolzuje z najemanjem posoijil in kreditov (tudi okvirnih kreditov,
kreditov po nacelu tekoCega ra¢una, revolvinskih kreditov).
Nacrt zadolzevanje mora biti del finanénega nacrta.
Sklep o zadolZevanju, ki ni predvideno v finanCnem nacrtu, sprejme pristojni upravni
odbor na predlog odgovorne osebe drustva.

XIV. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

122.¢len
O krsitvah dolo¢b tega pravilnika raCunovodja ali predsednik drustva obvesti zbor
Clanov.

123.¢len
Ta pravilnik pojasnjuje racunovodja.

124.¢len
Ta pravilnik pricne veljati z dnem, ko ga sprejme upravni odbor, uporabljati pa se
pricne s 1. januarjem 2016.

Predsednica DMSBZT Ljubljana:

g(/(/m‘j

Purda Sima, dipl. m. s.

27



Drustvo medicinskih sester, babic in zdravstvenih tehnikov Ljubljana

PRILOGE K PRAVILNIKU O RACUNOVODSTVU

1. Sifrant strodkovnih mest in dejavnosti

2. Kontni okvir za dru$tva

3. Kontni nacért za drustva

4. Amortizacijske stopnje za posamezne vrste sredstev

5. Sklep o blagajniskem maksimumu
Navodila za obracunih potnih nalogov in njih izplacilo, za evidentiranje in realizacijo prispelih obveznosti ter

upravljanje z osnov

28



